PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

l. Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6, poz. 68 i 69 z po6zniejszymi zmianami).

1. Postanowienia ogolne

. Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

a. naterenie szkoty;

b. poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).
. W czasie zaj¢¢ edukacyjnych petnag odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosi nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajgciami
planowymi, czy tez nauczyciel zastgpuje nieobecnego w tym czasie innego
prowadzacego dane zaj¢cia.
. W czasie pelienia dyzuréw na przerwach petng odpowiedzialno$¢ za zycie
i zdrowie ucznia ponosi nauczyciel dyzurujacy w danym rejonie wskazanym
w grafiku dyzuréw lub nauczyciel zast¢pujacy go.
. Na wycieczkach szkolnych peina odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia
ponosza wskazani w karcie wycieczki nauczyciele ( opiekunowie). Na wyjsciach poza
teren szkoty petna odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo uczniow ponosi nauczyciel
organizujacy wyjscie dzieci ze szkoty.
. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane
w czasie zaje¢, a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia
bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub
inna osoba prowadzgca zajecia nie ma prawa z nich korzysta¢ w pracy z uczniem.
O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy natychmiast powiadamia dyrektora szkoly lub
jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca.
. Za wypadek w szkole uwaza si¢ nagle zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzna,
powodujace uraz (zdefiniowanym jako uszkodzenie tkanek ciala lub narzadow
cztowieka wskutek dziatania czynnika zewngtrznego),

a. wypadkiem S$miertelnym jest wypadek, w wyniku ktérego nastgpita $mierc
w okresie nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia wypadku,

b. wypadkiem ci¢zkim jest wypadek, w wyniku ktorego nastapito cigzkie
uszkodzenie ciata, takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnos$ci rozrodczej
lub inne uszkodzenie ciata albo rozstrd] zdrowia, naruszajace podstawowe
funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub zagrazajaca zyciu, trwata
choroba psychiczna, catkowita lub cze$ciowa niezdolno$¢ do pracy w zawodzie
albo trwale, istotne zeszpecenie lub znieksztalcenie ciala,

c. nastepstwa o duzym stopniu szkodliwosci — amputacja, skomplikowane
ztamanie, cigzkie zatrucie, choroby pourazowe znacznie skracajgce zycie lub
powodujace $mier¢,



d. nastgpstwa o $rednim stopniu szkodliwosci — zranienia, oparzenia | i Il stopnia
na niewielkiej powierzchni ciata, proste ztamania itp.

e. nastepstwa o malym stopniu szkodliwosci — zaburzenia stanu zdrowia
prowadzace do chwilowego zlego samopoczucia.

7. Wypadkiem zbiorowym jest za$ wypadek, ktoremu w wyniku tego samego zdarzenia
ulegly co najmniej dwie osoby.

I11.  Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

V. Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dzialania pracownikow szkoty w sytuacji
zaistnienia wypadku ucznia.

V. Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele

Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni
Specjalista BHP

V1.  Opis dzialan
1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczna,

b. odprowadza ucznia do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia
pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim,
odprowadzi¢ moze inny pracownik obstugi szkolnej,

c. w razie nieobecno$ci higienistki odprowadza ucznia do gabinetu
higienistki lub sekretariatu, gdzie pomocy udziela osoba majaca
przeszkolenie w tym zakresie,

d. osoba udzielajaca pierwszej pomocy upewnia si¢, czy uczen nie jest chory
na hemofili¢ lub cukrzyce badz inng chorobe mogaca w potaczeniu
z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia lub Zycia
(w sekretariacie szkoty lub pokojach nauczycielskich znajdujg si¢ listy
dzieci majace problemy zdrowotne),

e. nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniow z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajgcia, moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

f. niezwlocznie powiadamia dyrektora lub osobe go zastepujaca,

g. jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzor nad swoimi
uczniami nauczyciela nieprowadzacego w tym czasie zaje¢ lub innego
pracownika szkoty znajdujacego si¢ w poblizu.



2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktorego przebywat uczen w chwili
wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt tego
powiadomienia dokumentuje wpisem w e - dzienniku, podajac datg
i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi nauczyciel lub dyrektor,
powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:

potrzeb¢ wezwania pogotowia,

potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,
potrzebe spisania protokotu powypadkowego.

e o o

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez
w e -dzienniku.

SN

. Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania
protokotu powypadkowego w sytuacji, gdy rodzic o$wiadczyl, ze nie widzi
potrzeby spisywania protokotu.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

6. Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w  wypadku wymaga
specjalistycznej pomocy, zanim przyjedzie pogotowie, nalezy doprowadzi¢ go
do gabinetu higienistki szkolnej lub wezwac ja na miejsce zdarzenia.

~

. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby
przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast
niezbedne czynno$ci ratujace zdrowie i zycie ucznia.

8.W przypadku, gdy stan zdrowia poszkodowanego nie pozwala na przeniesienie
go do gabinetu pielggniarki, nalezy pozostawi¢ go w miejscu wypadku
1 natychmiast wezwa¢ pogotowie ratunkowe.

9. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie pracownika bhp, policjg, organ prowadzacy, prokuratora
1 kuratora o$wiaty wg wzoru stanowigcego zalgcznik do procedury nr 1.

10. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

11.Jezeli wypadek  zostal spowodowany niesprawno$cia  techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone.
Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zesp6t powypadkowy.



12. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem  szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

13. Postgpowanie powypadkowe prowadzone jest z urzgdu tzn. poszkodowany
(rodzic/prawny opiekun ucznia) nie musi sktada¢ nigdzie wniosku o ustalenie
okolicznosci i przyczyn wypadku w szkole.

14. Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespolu powypadkowego (wzor
zarzadzenia zalacznik nr 2 :

a. W sklad zespolu wchodzi wspotpracujgcy ze szkolg pracownik stuzby
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz pracownicy szkoty przeszkoleni
w zakresie bhp,

b. jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczyé pracownik stuzby bhp,
w sklad zespotu wchodzi wicedyrektor szkoty oraz pracownicy szkotly
przeszkoleni w zakresie bhp,

c. w skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego,
kuratora o§wiaty,

d. przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w skladzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposroéd pracownikéw szkoty
wyznacza dyrektor,

e. zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowa;

- przestuchuje poszkodowanego ucznia (W obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga) sporzadza protokot przestuchania wg wzoru
stanowigcego zalgcznik do procedury nr 3,

- przestuchuje $wiadkbw  wypadku 1 sporzadza  protokoly
przestuchania; jezeli Swiadkami s3 uczniowie — przestuchanie
odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub pedagoga, a protokot
przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego
rodzicow,

- zbiera od $wiadkow informacje dotyczace wypadku, sa one
zatacznikiem do protokotu,

- sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku w razie potrzeby,

- uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od
nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt si¢ wypadek-zgloszenie wypadku,

- uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i1 okresleniem
rodzaju wypadku. Jezeli jest to mozliwe, niezwlocznie powinno si¢
uzyska¢ opini¢ lekarska na pismie. Wykonuje te czynno$¢
pielegniarka placowki lub upowazniona przez dyrektora osoba.

- sporzadza protokét powypadkowy wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4 do procedury

- protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty,

f. przy ustalaniu przyczyn wypadku komisja uwzglednia wszystkie czynniki
( materialno-techniczne, organizacyjne i ludzkie)

g. w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespolu; czlonek zespolu, ktéry nie =zgadza si¢ ze stanowiskiem



14.

15.

VII.

przewodniczacego, moze przedstawi¢ swoje odregbne stanowisko, ktore
odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym

protokot sporzadza si¢ nie pozniej niz w ciggu 14 dni od daty zawiadomienia
0 wypadku;

sporzadzenie protokolu powypadkowego po uplywie 14 dni wymaga
zamieszczenia w tych dokumentach informacji o przeszkodach i trudno$ciach
uniemozliwiajacych dotrzymanie wymaganego terminu;

protokot powypadkowy podlega zatwierdzeniu przez dyrektora szkoly w ciggu
5 dni od sporzadzenia;

z treScig protokotu powypadkowego 1 innymi materialami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow  (opiekunéw  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole:

- protokét  dorgcza  si¢  rodzicom  (opiekunom  prawnym)
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja odbior protokotu,

- organowi prowadzacemu 1 kuratorowi oswiaty  protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek,

- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole,

- w ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym dorgczono protokdt, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu),

- zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
piSmie przewodniczgcemu zespotu,

- zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

e niewykorzystania  wszystkich srodkow dowodowych
niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokolu =z zebranym
materialem dowodowym

- zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy

- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych

e powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placowkach.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okoliczno$ci i przyczyny
wypadkoéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. Formutuje
jednoczesnie  polecenia  powypadkowe  wg  wzoru  bedacego
zalgcznikiem nr 5 do procedury.

Techniki i narze¢dzia monitorowania

Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty — pod
wzgledem bhp).

Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).



3. Monitoring sprawowanej przez pracownikow szkoty opieki nad uczniami.
VIII. Sposoby gromadzenia danych

1. Rejestr wypadkow.

2. Dokumentacja powypadkowa.

3. Protokoty pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewnetrznych
uprawnionych do kontroli.



ZALACZNIK NR 1

Zawiadomienie ........ccoeveiiiiiniiniiiiiiniinenn. o wypadku smiertelnym, ci¢zkim
IUD ZDIOrOWYM W ..o lub w czasie zajeé
organizowanych przez szkol¢ poza obiektami nalezacymi do tych jednostek.

Nazwa, adres i telefon szkoly/ placowki:

Imie¢ i nazwisko poszkodowanego ucznia , klasa:

Rodzaj wypadku (ciezki, zbiorowy, $miertelny):

Miejsce wypadku, nazwa zaje¢ w czasie ktorych doszlo do wypadku,
imie¢ i nazwisko nauczyciela sprawujacego opieke:

Krotki opis doznanych obrazen:

Krotka informacja dotyczaca okolicznosci wypadku oraz udzielonej pomocy:

Podjete przez dyrektora srodki zapobiegawcze, wydane zarzadzenie w zwiazku
z wypadkiem:

Podpis i pieczatka dyrektora Miejscowos¢, data:




ZALACZNIK NR 2
ZARZADZENIE NI c.ccviriiiiniiniiiiniiniieciesecnnnn
DyreKtora .........cccoeeeviieieeieeeeeeeee e,

w sprawie powolania Zespolu powypadkowego
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003r. Nr
6, poz. 69, z 2009r. Nr 139, poz. 113, z 2010r. Nr 215, poz. 1408 oraz z 2011r. Nr 161, poz.
968) ze zm.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1
Powoluje Zespot powypadkowy w sktadzie:
L) e
T
3 e
w celu ustalenia okolicznos$ci i przyczyn wypadku ucznia .............oooviiiiiiiiiiiiiiiin,
wdniu ... oraz sporzadzenia dokumentacji powypadkowej w tym

protokotu powypadkowego.

Zobowiazuje zespot powypadkowy do:

- niezwlocznego wszczgcia postgpowania powypadkowego

- sporzadzenia szkicu lub fotografii miejsca wypadku

- uzyskania opinii lekarskiej

- zapoznania si¢ z materiatami zebranymi przez wszystkich cztonkéw zespotu
powypadkowego, w tym przez organ zewngtrzny prowadzacy Sledztwo

- przestuchania $wiadkéw wypadku oraz wychowawce/nauczyciela sprawujacego
opieke nad uczniem w chwili wypadku

- sporzadzenia w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci i przyczyn
wypadku ucznia.

§2

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Data i podpis dyrektora szkoty ...........ccoiiiiiii



ZALACZNIK NR 3

PROTOKOL PRZESLUCHANIA
POSZKODOWANEGO/SWIADKA

Sporzadzony dnia ... przez zesp6ot powypadkowy w sktadzie:

1. Imig i nazwisko..........cooviiiiiiiiiiii

stanowisko STUZDOWE ... .o
MIEJSCE ZAtTUANIENIA. ...\ttt et et e et et et et e et e e e e aaeeaass
2. IMiC 1 NAZWISKO ...t e
StANOWISKO STUZDOWE .....no
MIEJSCE ZATUANICTIIA ..ttt ettt e et et e et et e et e et e e e e e e e e e e e eaneeeaeenneenns
w sprawie wypadku

3. IMiC 1 NAZWISKO ... e
StANOWISKO STUZDOWE ..o
MIEJSCE ZATUANICIIA ...ttt ettt et et e e et e et et et e e e eeeaans
w sprawie wypadku

(poda¢ okolicznosci wypadku)
ktéremu ulegtwdniu ... 0g0dzinie .......cvvviiiiiiiinnnn.

SYN/COTKA. ...t lat..........
zamieszkaly... ...

Zeznanie powyzsze po zapoznaniu si¢ z trescig podpisuje . Do sposobu przestuchania
zastrzezen nie wnosze.

(podpis poszkodowanego/ $wiadka) ( podpisy 0s6b uczestniczgcych w przestuchania)



PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) PZEWOANICZACY......eiueeviiiiieitieieeie ettt

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)

2) cztonek

4] 010 11 FO RS RRR

(imig¢ i nazwisko, stanowisko)

3) cztonek

ZESPOIUL .ottt et enne

(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ..........cooceiiiiiniinii

ustalen dotyczacych okoliczno$ci przyczyn wypadku, jakiemu w dniu

....................................... 0 QOUZ. oo

ULEEH(A) e
(imig¢ 1 nazwisko)

z (wskazanie klasy) .........cccoeveveinennn. SZKOM oo

(nazwa i adres szkoty lub placowki)
Urodzony(a) ...ceeveeveereeeieeieereeeieeeeenens zamieszkaty(a)

(adres)

ZALACZNIK Nr 4

10



8. Czy osoba sprawujaca bezposredniag piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — poda¢, z jakiej przyczyny)

1)

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekundéw) pouczono o mozliwosci,
sposobie 1 terminie ztozenia zastrzezen. Podpis pouczonych:
1)

12. Wykaz zatacznikow do protokotu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztoZzono je na
pismie:

11



Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materialami postepowania powypadkowego:

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU z dnia 31 grudnia

2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
plac()wkach. (Dz. U. z dnia 22 stycznia 2003 r.)
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ZALACZNIK NR 5

dnia

(pieczg¢ nagldéwkowa placowki)

Pan/Pani

(imi¢ i1 nazwisko, stanowisko stuzbowe)

POLECENIE POWYPADKOWE NR / /120
Na podstawie protokotu powypadkowegonr ..................... z wypadku,
ktéremu ulegt w dniu.................... uczen z klasy/grupy ...

w celu ustalenia srodkéw niezbgdnych do zapobiezenia okolicznosciom i przyczynom
wypadkoéw w szkole polecam:

1. Zalecenia powypadkowe:

2. Odpowiedzialni:

3. Termin:

(piecze¢ imienna i podpis dyrektora placowki)
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